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REGIMENTO DA ASSOCIACAO DE PROTECAO A INFANCIA SAO JOSE

TITULO |
DA ORGANIZACAO INSTITUIONAL

Capitulo |
Da Identificacdo

Artigo 1° - A Associacao de Protecdo a Infancia Sao José, fundada em 09 de novembro
de 2013, constituiu-se em pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos, sob a
forma de associagéo civil, nos termos do Art. 5°, inciso XVIlI, da Constitui¢do Federal
e do Art. 44, inciso I, do Codigo Civil Brasileiro, sua duracdo é por tempo
indeterminado, com sede e foro a Rua 26, n® 1919, Bairro Jardim Cidade Alta, no

municipio de Orlandia, Estado de S&o Paulo, Brasil.

Capitulo 11

Da Natureza e dos Fins

Artigo 2° - A Associacdo de Protecdo a Infancia Sdo Joseé oferece atendimento gratuito
as criancas de 0 a 5 anos e 11 meses de idade, num trabalho de cooperacao e articulacdo
darede publica e privada de servicos, estara a servico das necessidades e caracteristicas
do desenvolvimento das criancas, independentemente de sexo, raga, cor, situagédo
econdmica, credo religioso e politico e quaisquer preconceitos e discriminacfes e

doravante designada por Creche Dom Abade reger-se-a por este regimento.

Artigo 3° - A Associacdo de Protecdo a Infancia Sdo José como espaco coletivo e
privilegiado da vivéncia da infancia, tem por fim contribuir para a construcdo da

identidade social e cultural das criancas, para o desenvolvimento das dimensfes
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afetiva, social e cognitiva, além da formacdo de valores éticos, estéticos e morais

presentes nas diferentes culturas, como fortalecer o carater integrado entre o cuidar e o

educar, em acdo complementar a da familia.

Paragrafo Unico— A Associagio de Protecdo a Infancia Sao José propiciara condicdes

adequadas de educacdo e cuidado, visando garantir o desenvolvimento integral da

crianca sua protecdo, seguranca, conforto, alimentacao, higiene, lazer, com vistas a

promocao e protecdo a infancia.

Capitulo 111

Do Dever de Educar

Artigo 4° - Sdo deveres da A Associacdo de Protecdo a Infancia S&o José:

1-

2-

Atendimento gratuito na Associacdo de Protecdo a Infancia Sdo José as criancgas
de 0 a5 anos e 11 meses de idade;

Atender gratuitamente os educandos com necessidades especiais, respeitando-
se o direito ao atendimento adequado as suas necessidades;

Responsabilizar-se pelo cuidado e pela educacdo das criancas, como dimensdes
indissociaveis;

Elaborar e executar sua proposta pedagogica;

Administrar seu pessoal e seus recursos materiais;

Assegurar o cumprimento dos dias de atividades estabelecidos no calendario da
Associacdo de Protecdo a Infancia Sao José;

Velar pelo cumprimento do plano de ensino de cada docente;

Informar aos pais e responsaveis sobre a frequéncia e o desenvolvimento das
criangas, bem como sobre a execuc¢do de sua proposta pedagdgica;

Informar & supervisdo escolar e ao Conselho Tutelar do Municipio, a relacéo de

criangas que apresentem quantidade excessiva de faltas ndo justificadas depois
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2
dieyn\

de esgotadas todas as possibilidades de contato com 0s pais ou responsaveis
pela crianga;

10- Planejar e executar atividades para articulagdo da Associacdo de Protecdo a
Infancia S&o José com as familias e a comunidade;

11- Informar a supervisao escolar e ao Conselho Tutelar do Municipio, os casos de
maus tratos e de violéncia contra as criangas;

12- Informar a supervisdo e as autoridades de salde os casos de doencas

contagiosas.

Capitulo IV
Dos Objetivos

Artigo 5° - A Educacdo Infantil, primeira etapa da Educacdo Bésica, tem por objetivo
garantir a crianca desde o nascimento a construcdo de conhecimento e de cultura, a
partir das multiplas interacdes sociais e das relacdes que estabelece com o mundo e
com os educadores, bem como de proporcionar condigdes adequadas para promover o
bem-estar e 0 desenvolvimento da criangca em seus aspectos fisico, afetivo, intelectual,
linguistico, moral e sociocultural, mediante a ampliacdo de suas experiéncias e

estimulo ao interesse pelo conhecimento do ser humano, da natureza e da sociedade.

Artigo 6° - A Associacdo de Protecdo a Infancia S8o José considerando as
caracteristicas de sua clientela, os recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis, bem como as necessidades e expectativas da comunidade em que atua,
define como objetivos especificos:

1- Garantir acOes articuladas entre criancas e adultos, ampliando experiéncias,
enfrentando desafios, fomentando a criatividade, a cooperacdo, a solidariedade, a
autonomia e a cidadania;

2- Propiciar um ambiente educativo partindo da diversidade cultural dos envolvidos,
contemplando a gama de interesses das criancas, suas mais diversas formas de

expressao e seus saberes espontaneos;
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3- Propiciar atividades ladicas, culturais e artisticas para as criancas desenvolverem os
seus aspectos cognitivos, estéticos e éticos em experiéncias de exploracdo das
maltiplas linguagens;

4- Incentivar a curiosidade de forma a instigar a criatividade, tendo o prazer como
aspecto fundamental nas organizacgdes e construcdes subjetivas;

5- Possibilitar o desenvolvimento harmonioso de sua personalidade, criando
oportunidades para a crianca viver plenamente seu tempo de infancia: brincando,

descobrindo, interagindo, aprendendo e desenvolvendo suas diferentes habilidades.

Capitulo V

Da Modalidade e da Duracéo do Ensino

Artigo 7° - A Associacao de Protecdo a Infancia Sdo José mantera a modalidade de
ensino caracterizada como Educacéo Infantil.
Artigo 8° - A Associacdo de Protecdo a Infancia Sdo José devera funcionar por um
periodo minimo de 5 (cinco) dias por semana, totalizando a carga horaria minima de
10 (dez) horas diarias de efetivo trabalho. O Setor de Educacdo Infantil funciona no
periodo diurno em periodo integral, podendo matricular-se as criancas que a SME-
Orlandia destinar a mesma, ou que sejam acolhidas por esta na qualidade de vaga
social.
8§ 1° - A carga horaria minima anual é de 800 (oitocentas) horas distribuidas por um
minimo de 200 (duzentos dias de efetivo trabalho escolar).
8 2° - A Associacao de Protecdo a Infancia Sao Jose — Setor de Educacéo Infantil
mantera cursos oferecidos a criancas de ambos 0s sexos, em condic¢des adequadas a
idade. Os agrupamentos de alunos serdo organizados considerando-se a faixa etéaria,
assim distribuidos:

1- Bergario I: de 4 meses até 1 ano;

2- Bergario Il: de 1 ano a 2 anos;

3- Maternal I: de 2 anos a 3 anos
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4- Maternal 1l: de 3 anos a 4 anos
5- 1° Estagio: de 4 anos a 5 anos
6- 2°Estagio: de 5 anos a5 anos e 11 meses

TITULO Il
DA ORGANIZACAO DIDATICA

Capitulo |

Do Curriculo

Artigo 9° - O curriculo, entendido como o conjunto de experiéncias, atividades e
interacGes disponiveis no cotidiano da Associacdo de Protecdo a Infancia S&o Jose que
promovem aprendizagens € construido de forma dinamica e flexivel, fundamentado no
didlogo entre o planejado e o vivido, numa perspectiva critica e coletiva e terd,
necessariamente, como ponto de partida, os interesses e demandas das criangas e
comunidade.

8§ 1° - A organizagdo curricular amplia e organiza os conhecimentos que a crianca ja
possui, levando em conta todas as acOes, experiéncias e vivéncias em que sdo
envolvidos os sujeitos de sua construcdo, considerando sua linguagem, a dimens&o
Iudica, o tempo e o0 espago em que se desenvolvem as atividades, os participantes, as
formas de possibilitar as interacdes e as modalidades de gestdo que garanta os direitos
de aprendizagem da crianca: Conviver; Brincar; Participar; Explorar; Expressar e
Conhecer-se.

8 2° - As decis0es curriculares estardo consubstanciadas no Projeto Pedagogico.



ASSOCIACAO DE PROTECAO A INFANCIA SAO JOSE

EEI IZOLINA ZANCOPE MUNARI
CNPJ —19.403.715/0001-13
Rua 26, n® 1919 — Jd Cidade Alta
Tel: (16) 3820-8237
e-mail —crechesaojose01@hotmail.com
Orlandia/SP — CEP 14.620-000

Capitulo 11

Dos Critérios de Agrupamento das Criancas

Artigo 10° - Os critérios de agrupamento das criangas, bem como a proporgdo
adulto/crianca, serdo fixados em legislacdo pertinente e consubstanciados no Projeto

Pedagogico da Associacao de Protecdo a Infancia Sao Jose.

Artigo 11 - A Associacdo de Protecdo a Infancia Sdo José organiza os grupos de
criancas, respeitada a proporcdo adulto/crianga, a fim de garantir uma proposta de
atividades que favoreca a interacdo entre as mesmas e com os adultos, bem como a
construcao do conhecimento, o desenvolvimento de habilidades basicas, possibilitando
viverem plenamente seu tempo de infancia brincando, descobrindo, interagindo,
aprendendo, produzindo cultura na relagdo com o mundo e com 0s outros, em um
ambiente que propicie a maior diversidade de usos, experiéncias de aprendizagem e 0

exercicio de criacao.

Paragrafo Unico: O atendimento a demanda levara em consideracdo as condigdes
fisicas e estruturais do prédio e o agrupamento em modulos, conforme diretrizes

estabelecidas pela legislacdo vigente.

Capitulo 111

Do Projeto Politico Pedagogico

Artigo 12 - O Projeto Politico Pedagdgico se constitui numa acao intencional com
sentido explicito e um compromisso assumido coletivamente sobre a organizagéo do
trabalho educativo na Associagio de Protecdo a Infancia Sdo José. E um instrumento
norteador de toda a acdo educativa, a ser definido a partir das caracteristicas da
realidade local, tendo em vista as necessidades e expectativas da comunidade a qual
ele presta servigos devendo contemplar:

1- Identificacdo da Associagédo de Protecdo a Infancia Sdo José
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2- Fins e Objetivos;

3- Proposta Pedagogica;

4- As caracteristicas da populacdo a ser atendida e da comunidade na qual se
insere;

5- Regime de funcionamento: calendario anual e horarios de atendimento;

6- Descricdo do espaco fisico, das instalacfes e dos equipamentos;

7- Relacdo de recursos humanos, especificando cargos e fungdes, carga horaria,
habilitacdo e niveis de escolaridade;

8- Organizacdo do cotidiano de trabalho junto as criangas;

9- Proposta de articulacdo com a familia, a comunidade e rede sécio assistencial;

10- Processo de acompanhamento do desenvolvimento integral da crianca;

11- Planejamento geral e avaliacdo institucional.

Artigo 13 - O Projeto Pedagogico, por sua natureza dindmica, sera redimensionado ao
longo do processo, considerando a avaliagdo dos resultados obtidos, visando ao seu

redimensionamento.

Capitulo IV

Das Reunides Pedagdgicas

Artigo 14 - As Reunides Pedagdgicas sdo momentos de reflexdo conjunta sobre o
processo educativo, visando ao aperfeicoamento da acdo pedagdgica da Associacdo de

Protecgdo a Infancia Sao Jose.

Artigo 15 - A Associacdo de Protecdo a Infancia S&o José deverd prever em seu
calendario de atividades anual, as reunibes pedagogicas, conforme diretrizes da
Secretaria Municipal de Educacdo, para atividades de planejamento, avaliacdo e

formac&o permanente dos funcionarios.
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Artigo 16 - As reunides pedagdgicas, tendo em vista 0 processo educativo, atenderao
as seguintes finalidades:
1- Anélise do processo educativo e do desenvolvimento afetivo, cognitivo e social
das criancas, para tomada de decisdes coletivas;
2- Avaliacdo do trabalho da Associacdo de Protecdo a Infancia S&o José

referenciada no Projeto Pedagogico.

Capitulo V

Do Processo de Avaliacéo

Artigo 17 - A avaliacdo deve ser entendida como um processo continuo de obtencéo
de informacdes, analise e interpretacdo da acdo educativa, visando o aprimoramento

do trabalho educativo institucional.

Paragrafo Unico — A avaliacdo devera também se ampliar a toda a estrutura do Projeto
Pedagdgico, organizacdo e funcionamento da Associacdo de Protecdo a Infancia Séo

José oportunizando o envolvimento das familias.

Artigo 18 - A avaliacdo do processo de desenvolvimento das criancas sera realizada
de forma continua e cumulativa, desvinculada de atribuicdo de notas, sem objetivo de
promocao.

§ 1° - Os dados cumulativos obtidos deverdo representar o desenvolvimento da crianca
e a maneira como constrdi seu conhecimento.

§ 2° - O processo avaliativo colocara énfase nas informagdes sobre o conhecimento
prévio da crianca, seu desenvolvimento e suas possibilidades de aprender, bem como
na qualificacdo da documentacdo pedagdgica como instrumento fundamental, capaz de
historiar os caminhos que cada crianga vem percorrendo, em busca do conhecimento
do mundo e suas formas de expressao e oportunizar um elo de didlogo com as familias.
8§ 3°- A avaliagéo estara em sintonia entre a pratica cotidiana vivenciada pelas criangas

e o planejamento do educador, constituindo-se em um elo significativo. O educador
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refletira sobre as acGes e pensamentos das criancas, realizando uma analise teorico-
reflexiva sobre suas observacOes e registros, devendo a avaliagdo servir para que o
educador, a partir do conhecimento que adquire sobre as criangas, possa reconstruir seu

planejamento com base nos interesses e necessidades apresentadas por elas.

Artigo 19 - A avaliagdo do processo de desenvolvimento das criancas tem por

objetivos:

1- Diagnosticar e registrar os progressos das criancas e suas dificuldades;

2- Possibilitar a ciéncia expressa dos pais no acompanhamento da avaliagdo
pedagogica das criancas;

3- Orientar a revisdo do projeto pedagdgico e do plano de ensino do professor;

4- Orientar as atividades de planejamento e replanejamento das acdes da Associacdo
de Protecdo a Infancia Sao José;

5- Fundamentar as decisdes do coletivo dos professores quanto a necessidade de

revisdo das préaticas pedagdgicas.

Artigo 20 - O processo avaliativo deverd ser um elo de comunicacdo entre 0s
educadores e 0s responsaveis pela crianca e sera registrado conforme critérios e

procedimentos descritos no Projeto Pedagdgico.

Artigo 21 - A avaliacdo do processo de desenvolvimento da crianca ocorrera
continuamente, utilizando-se de instrumentos de registros descritos no Projeto

Pedagogico.

Capitulo VI

Da Apuracdo da Frequéncia

Artigo 22 - A Associagdo de Protecdo a Infancia S&o José fara o controle sistematico

da frequéncia das criancgas as atividades diariamente, registrando no diério de classe
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preenchido sem rasuras e lacunas, com a finalidade de garantir a ado¢do de medidas
que preservem o desenvolvimento do processo educacional, assegurem o direito da
crianga & Educagdo Infantil e que atendam ao disposto na legislacdo em vigor,

sobretudo o Estatuto da Crianca e do Adolescente.

TITULO Il
DO REGIME DE ATIVIDADES

Capitulo 1

Do Calendario Escolar

Artigo 23 - A Associacdo de Protecdo a Infancia Séo José elaborara anualmente o
Calendéario Escolar integrando-o ao Projeto Pedagdgico, a partir das diretrizes
emanadas da legislacdo em vigor, submetendo-o a homologacdo da autoridade
competente.

§ Unico - O Calendario Escolar devera conter:

a) no minimo 200 (duzentos) dias letivos;

b) periodo de férias e de recesso escolar;

c) reunides pedagdgicas e de pais e mestres;

d) periodo de elaboracdo e/ou reformulacdo do Projeto da Instituicdo e Plano de
Ensino;

e) periodo de planejamento geral, replanejamento e avaliacéo.

Capitulo 11

Da Organizacédo Educacional

Artigo 24 - A organizacdo pedagdgica e administrativa da Associagdo de Protecdo a
Infancia Sdo José implica em um conjunto de procedimentos e normas que visam

garantir 0 acesso, a permanéncia e a qualidade do servico prestado.
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Paragrafo Unico — Os horarios de entrada e de saida das criancas deverao ser flexiveis,
respeitando as necessidades especificas das familias, garantindo atendimento em
periodo integral, num periodo de 10 (dez) horas.

Capitulo 111
Do Cadastro e da Matricula

Artigo 25 - O Cadastro da Associacdo de Protecdo a Infancia Sdo José sera realizado
de forma ininterrupta ao longo do ano e de acordo com as normas e diretrizes
estabelecidas pela Secretaria Municipal de Educacéo; ou, a qualquer tempo quando se
tratar de atendimento para vaga social.

Artigo 26 - A matricula da Associacdo de Protecdo a Infancia Sdo José respeitara a
faixa etaria estabelecida no Termo de Contrato e de acordo com as diretrizes fixadas
pela legislacao.

§ Unico- A Associacdo de Protecdo a Infancia Sdo José assegurara a matricula as

criancas com necessidades educacionais especiais, conforme legislacGes vigentes.

Artigo 27 - No ato da matricula os pais ou responsaveis pela crianca deverao
apresentar:

1- Certiddo de nascimento e/ou RG da crianca;

2- CPF e RG dos pais ou responsaveis;

3- Comprovante de residéncia;

4- Atestado de saude recente, expedido por médico pediatra ou Posto de Saude

Familiar;

(@]
1

Carteira de vacinagéo da crianca.

Artigo 28 - A concordancia expressa do pai ou responsavel com os termos deste

Regimento Escolar sera condicdo para efetivagdo da matricula.
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TITULO IV
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E GESTAO ESCOLAR

Capitulo 1
Da Estrutura Administrativa e Pedagdgica

Artigo 29 - A Creche conta com a seguinte organizacao:
I.  Direcdo da Associacdo de Protecdo a Infancia Sdo José,;
Il.  Equipe de Apoio Técnico Pedagdgico;
I1l.  Equipe de Ac¢do Educativa;
IV.  Equipe de Servicos de Apoio;
V.  Corpo discente;
VI.  Equipe de Voluntarios.

Artigo 30 - Todos os profissionais da Creche séo educadores, pois contribuem para a

formac&o e crescimento das criangas, cuidando e educando-as.

Secéo |

Da Direc¢do da Associacdo de Protecao a Infancia Séo José

Artigo 31 - A Direcdo Institucional é o ndcleo de representacao juridica da creche,
que supervisiona as atividades pedagdgicas desenvolvidas na Associacdo de Protecdo
a Infancia S&o Jose.

§ Unico - A Direcdo Institucional podera ser auxiliada em suas competéncias e

atribuicGes pela Equipe de Apoio Técnico Pedagdgico.
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Subsecéo |
Das Competéncias, Atribuicdes e Deveres

Artigo 32 - Sdo competéncias, atribuicoes e deveres da Diretoria Institucional:

1- Direcionar e supervisionar a Associacdo de Prote¢do a Infancia S&o José para
que a mesma cumpra as leis, regulamentos, o calendario escolar e as
determinacfes dos organismos superiores de supervisao;

2- Contratar ou dispensar membros da Equipe de Apoio Técnico Pedagogico;

3- Receber, informar, despachar e assinar documentos, encaminhando-0s as
autoridades competentes;

4- Representar a Associacdo de Protecdo a Infancia Sdo José em juizo e perante
as autoridades federais, estaduais e municipais;

5- Presidir reunides e festividades promovidas pela Associacdo de Protecdo a
Infancia Sao José ou delegar competéncia para esse fim;

6- Abrir, rubricar e encerrar os livros em uso na Associagao de Prote¢do a Infancia
S&0 Jose;

7- Promover o continuo aperfeicoamento dos recursos humanos, fisicos e
materiais da entidade;

8- Fazer uso da imagem das criancas nas redes sociais como forma de divulgagéo
do trabalho institucional,

9- Quando necessario propor a admissao e/ou demissdo de recursos humanos da
Equipe Educacional, nos termos da legislacéo vigente;

10- Aplicar as penalidades previstas pela legislacdo especifica - Consolidacdo das
Leis do Trabalho — CLT quando necessario;

11-Comunicar as autoridades competentes a ocorréncia de doencas
infectocontagiosas na entidade;

12- Tomar medidas de emergéncia em situacdes nao previstas;
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13- Dar solucdo ou encaminhamento aos casos 0missos e aqui Nao previstos a quem
de competéncia técnica, administrativa ou institucional.

14- Firmar contrato com 6rgaos publicos.

15- Garantir a organizacao e atualizacdo do acervo, recortes de leis, decretos,
portarias, comunicados e outros, bem como a sua ampla divulgacdo a
comunidade educativa.

16- Cuidar para que o prédio e os bens patrimoniais da Associacdo de Protecdo a
Infancia Sao José sejam mantidos e preservados:

a) Coordenando e orientando todos os servidores da unidade sobre o uso dos
equipamentos e materiais de consumo.

b) Coordenando e orientando a equipe quanto a manutencao e conservacao dos
bens patrimoniais da Associacdo de Protecdo a Infancia Sdo José realizando o
seu inventario anualmente ou quando solicitado pela administracao superior.

c) Adotando medidas que estimulem a comunidade a se co-responsabilizar pela
preservacao do prédio e dos equipamentos da Associacao de Protecédo a
Infancia S&o José

17- Coordenar e acompanhar as atividades administrativas relativas a:

a) Folhas de frequéncia.

b) Fluxo de documentos das criancas e do processo educativo.

c) Fluxo de documentos da vida funcional.

d) Fornecimento de dados, informacdes e outros indicadores aos érgdos centrais,
respondendo por sua fidedignidade e atualizacéo.

e) Comunicacdo as autoridades competentes os casos de doenca contagiosa e
irregularidades graves ocorridas na Associagdo de Prote¢do a Infancia Sdo
José

f) Adocdo de medidas de emergéncia em situacdes ndo previstas, comunicando-

as, incontinente, aos 0rgaos competentes.
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18- Coordenar o processo seletivo de funcionarios, de forma a dar atendimento as
necessidades da Associagdo de Protecdo a Infancia Sdo José

19- Organizar os horérios de trabalho com os integrantes da Associacao de Protecéo
a Infancia S&o Joseé de acordo com as normas previstas na legislacéo vigente,
ouvidos os interessados, compatibilizando-os com o Projeto Pedagdgico.

20-Participar com a comunidade educativa de programas e projetos sociais que
possibilitem a integracdo da Associacdo de Prote¢do a Infancia Sdo José com o
contexto sociocultural e histdrico.

21- Articular a reflexdo e o registro das praticas, possibilitando a qualificacdo da
acdo educativa.

22-Promover a articulagdo entre os diferentes segmentos, assegurando a
participacao de todos, inclusive dos pais/ responsaveis em reuniées ou outros
encontros, dentro dos principios da democratizacao da gestéo.

23-Organizar o atendimento a demanda no ambito da Associacdo de Protecdo a
Infancia S&o José tomando como diretriz a democratizagdo do acesso, a garantia
da permanéncia.

24- Assegurar a articulacdo entre a Associagdo de Protecdo a Infancia Sdo Joseé e as
demais Unidades Educacionais do entorno, buscando o desenvolvimento de um
trabalho conjunto por regido, fortalecendo a construcdo do contato com a
comunidade educativa.

25- Incentivar acdes que contribuam para a construcdo da Rede de Protecdo Social.
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Secéo Il
Da Equipe de Apoio Técnico Pedagogico

Artigo 33 - A Equipe de Apoio Técnico Pedagdgico é constituida pela Coordenadora
Pedagogica, Assistente Social e Psicéloga; terd as seguintes atribuicoes:

1- Exercer as atribui¢des pertinentes ao cargo, tendo como pardmetro as normas
didaticas e pedagdgicas gerais e o respectivo codigo de ética profissional;

2- Coordenar a organizacdo interna e direcionar os trabalhos da Associacdo de
Protecdo a Infancia Sao José no sentido de leva-la a atingir os objetivos
propostos, assegurando a sua execucgéo;

3- Coordenar a elaboracéo do Projeto Pedagdgico, do planejamento anual, bem
como realizar a avaliacdo deste no transcorrer do ano. Organizar as formas de
acompanhamento de sua implementagdo, em conjunto com a comunidade
educativa, assegurando as condicdes para a manutencdo da qualidade social
da educacéo;

4- Organizar, junto aos integrantes da Associagdo de Protecdo a Infancia Sdo
José as reunides intra e inter segmentos;

5- Acompanhar a elaboracdo a execucao de todos os projetos da Associacao de
Protecdo a Infancia Sao José;

6- Convocar, coordenar e participar das reunides com a equipe de agédo
educativa;

7- Representar a Associacdo de Protecdo a Infancia Sdo José junto a
comunidade, criando condigdes para maior integracdo Creche - comunidade;

8- Representar a Associacdo de Protecdo a Infancia Sdo José junto a rede socia
assistencial quando necessario;

9- Garantir a organizacgéo e atualizagao do acervo, recortes de leis, decretos,
portarias, comunicados e outros, bem como a sua ampla divulgagéo a

comunidade educativa;
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10- Fazer uso da imagem das criancas nas redes sociais como forma de
divulgacéo do trabalho institucional;

11- Informar periodicamente a Diretoria Institucional sobre o desenvolvimento do
processo de ensino-aprendizagem das criancas;

12- Cumprir e fazer cumprir as normas didaticas, pedagogicas e administrativas
da Associacdo de Protecdo a Infancia S&o José bem como o disposto no
presente Regimento;

13- Usufruir do disposto na legislacao trabalhista vigente - CLT.

Artigo 34 - S&o direitos da Equipe de Apoio Pedagdgico:
1- Participar da elaboracéo do Projeto Pedagogico, coordenando as atividades do
planejamento quanto aos conteudos a serem desenvolvidos com as criangas;

2- O disposto na legislacdo trabalhista vigente CLT.

Paragrafo Unico: E vedada aos integrantes da Equipe de Apoio Técnico Pedagdgico a
execucao de acdes da competéncia e atribuicdo da Diretoria Institucional, sem a prévia

autorizacdo desta, conforme o artigo 24.

Subsecéo |
Da Coordenadora Pedagdgica

Artigo 35 - A Coordenadora Pedagdgica devera ser profissional qualificado e
legalmente habilitado para a funcdo, tendo as seguintes atribuigdes:
1- Participar e assessorar 0 processo de elaboracéo do Projeto Pedagogico.
2- Participar da execucdo do Projeto Pedagdgico, juntamente com a comunidade
educativa:
a) Coordenar e avaliar as propostas pedagogicas da Associacdo de Protegédo a
Infancia Sdo Jose com base nas orientagdes e diretrizes da SME e metas do
PLANO NACIONAL DE EDUCACAO DE 2014-2024;
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Participar da definicdo de propostas de trabalho para os diferentes grupos;
Acompanhar, estimular, controlar o desenvolvimento dos conteudos
programaticos; articulando e avaliando os projetos da Associa¢do de Protecdo
a Infancia S&o José;

Organizar com a Equipe de apoio técnico pedagogico, as reunides
pedagogicas e as reunides com pais/ responsaveis;

Acompanhar e avaliar junto com a equipe docente, 0 processo continuo de

avaliacdo das diferentes atividades;

Identificar junto a equipe docente, casos de criangas que apresentem problemas
especificos, orientando decisdes que proporcionem encaminhamentos e/ ou
atendimento adequado;

Participar juntamente com a equipe docente da proposicdo, definicdo e
elaboracdo de propostas para o processo de formacdo permanente dos
profissionais da Associacdo de Protecdo a Infancia Sdo José tendo em vista as
diretrizes fixadas pela politica vigente, assumindo os encaminhamentos de sua
incumbéncia;

Garantir os registros do processo pedagdgico e orientar os educadores no
registro do processo de avaliagéo das criangas;

Elaborar relatorios de suas atividades e participar da elaboracao dos relatérios
da instituicdo;

Prestar assisténcia técnica a equipe educativa, visando assegurar a eficiéncia do
desempenho dos mesmos para a melhoria do padréo de atendimento;

Propor e coordenar as atividades de aperfeicoamento e de atualizacdo da equipe
educativa;

Elaborar, coordenar e executar a programacéo de sua area de atuacéo;
Controlar e avaliar o processo educativo; recomendar e propor a utilizacdo de
materiais didaticos;

Coordenar a elaboracéo do Projeto Pedagdgico;
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12- Manter permanente contato com pais e responsaveis de alunos juntamente com

a direcéo;

Subsecéo Il
Do Assistente Social e Psicélogo

Artigo 36 - A Associacdo de Protecdo a Infancia S8o José prestara servico de
assisténcia psicossocial aos pais de alunos por meio de atendimento com a assistente
social e psicdloga por solicitacdo dos mesmos ou por solicitacdo de comparecimento
efetuada por esta equipe. Oferecera semanalmente possibilidade de participar do grupo

psicossocial de pais.

Artigo 37 - A Assistente Social e a Psicologa deverao ser profissionais qualificados e
legalmente habilitados para a funcdo, com o registro no Conselho Regional de Servico
a gque pertencem, tendo as seguintes atribuicdes:
1-  Realizar acolhida, orientacdo e encaminhamentos de criancas e familias que
buscam a Creche e apresentar a estrutura aos pais;
2-  Articular e encaminhar as situacdes identificadas para a rede de servicos de
Protecdo dos Direitos das Criancas e Adolescentes do Municipio;
3- Incentivar a familia sobre a importancia dos pais na participacdo dos projetos
da Associacdo de Protecdo a Infancia Sdo José;
4-  Entrar em contato com os pais na falta de frequéncia de seus filhos;
5-  Informar as familias seus direitos sociais;
6-  Orientar as familias quanto aos seus deveres aos cuidados com as criancas;
7-  Participar do processo de inscrigdo entrevistando os pais dos novos alunos,
para assim conhecer a realidade vivenciada por cada crianga;
8-  Participar e discutir problemas relacionados com comportamento em acao
conjunto com a coordenacao pedagdgica para orientar 0s pais;
9-  Receber os pais e ouvir suas reivindicagdes/sugestdes;

10-  Zelar pelo bem-estar das criangas;
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11-  Elaborar relatorio referente as criangas para encaminhamento a rede de
servigos socioassistencial;

12-  Elaborar e encaminhar oficios para eventos beneficentes promovidos pela
creche;

13-  Atendimentos Sociais das familias e criancgas e os devidos encaminhamentos
que se fizerem necessarios;

14-  Organizar toda documentacéo referente ao prontuario da crianca;

15-  Auxilio nas estratégias para captacdo de recursos;

16-  Apresentacdo da entidade a visitantes;

17-  Participar de discussdes de caso com a rede socioassistencial;

18- Representar a Instituicdo perante aos 0rgdos municipais sempre que
necessario;

19-  Manter contato permanente com pais e responsaveis da crianca;

20-  Representar a Instituicdo perante aos Orgdos municipais sempre que
Necessario;

21- Colaborar com a Equipe de apoio técnico pedagdgico, nas reunibes
pedagdgicas e as reunides com pais/ responsaveis;

22-  Entrevistar e acompanhar atividades dos voluntarios;

23-  Realizar entrevista de triagem para preenchimento de vagas na Entidade;

Secéo Il
Da Equipe de Acdo Educativa

Artigo 38 - Fazem parte da Equipe de Acdo Educativa: professoras em regéncia de

classe (Educacéo Infantil).

Artigo 39 - A acdo educativa deve ser entendida como processo planejado de
intervencgdes diretas e continuas entre a experiéncia vivenciada do educando e o saber

sistematizado, tendo em vista a apropriagdo, construgdo e recriacdo de conhecimento
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pelos educandos e o compromisso assumido com o conjunto da Instituicdo, através da

participacdo em acgdes coletivamente planejadas e avaliadas, de acordo com a

legislagéo vigente.

Artigo 40 - S&o direitos da Equipe de A¢édo Educativa:

1
2
3-
4
5

Participar da elaboracgdo do Projeto Pedagdgico da Instituicdo;

Opinar sobre programas institucionais;

Utilizacdo dos recursos pedagdgicos auxiliares disponiveis na Instituicdo;
Requisitar os materiais didaticos necessarios as suas atividades;

O disposto na legislacdo trabalhista vigente CLT;

Artigo 41 - O Corpo Docente serd constituido por professores qualificados e

habilitados que terdo as seguintes atribuicGes de Acdo Educativa:

1

2-

Participar, em conjunto com a equipe técnica e a comunidade educativa, da
elaboracdo, execucdo e avaliacdo do Projeto Pedagdgico;

Planejar no que se refere ao objeto, contetdo, técnicas, linha pedagogica e
proposta pedagdgica, coordenar, executar e avaliar as atividades pedagdgicas,
possibilitando o desenvolvimento integral da crianca, em complemento a acéo
da familia e da comunidade;

Desenvolver a¢des educativas que promovam a prevencao e protecdo do bem-
estar coletivo;

Dialogar com os pais ou responsaveis sobre as propostas de trabalho, o
desenvolvimento e a avaliagéo das atividades;

Responsabilizar-se pelo cuidado, pela observacao e pela orientacéo para que
todas as necessidades de saude, higiene e alimentacdo sejam cumpridas nas
diferentes idades;

Organizar os ambientes e materiais utilizados no desenvolvimento das

atividades;
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7- Organizar e reorganizar 0s tempos e 0s espacos de forma a permitir a
interacdo entre as criangas e das criangas com os adultos, favorecendo a
autonomia, manifestacéo e producédo da cultura infantil;

8- Zelar pelo bom nome da Instituicdo dentro e fora dela e ser pontual no
cumprimento do horério de atividade;

9- Respeitar a crianga como sujeito do processo educativo, favorecendo seu
desenvolvimento em todos 0s aspectos por meio de situacdes ludicas e
criativas;

10- Participar de cursos, palestras, encontros e outros eventos afins, buscando, em
processo de formacéo continuada, o aprimoramento de seu desenvolvimento
profissional e a ampliacéo de seus conhecimentos;

11- Contribuir com subsidios de sua formacéo para a transformacéo das praticas
educativas da Associacdo de Protecdo a Infancia Sdo José;

12- Participar das reunides de equipe mantendo o espirito de cooperacao e
solidariedade com os funcionarios da Associacdo de Protecdo a Infancia Sao
Jose com a familia e a comunidade;

13- Garantir os registros do processo pedagogico e da frequéncia das criancas;

14- Conhecer e respeitar as leis constitucionais e as hormas da Instituicéo;

15- Manter em dia o registro de presenca das criancas, retratar fielmente as
ocorréncias e/ou informacdes a Equipe de Apoio Técnico Pedagdgico para 0s
devidos encaminhamentos;

16- Comunicar, com antecedéncia, eventuais atrasos e faltas;

17- Zelar pela conservagéo e preservacao das instalagcdes da Instituigéo;

18- Comunicar ao setor de referéncia, a quebra de objetos e/ou mau
funcionamento de equipamento que estiver sob sua responsabilidade no
momento do ocorrido;

19- Levar o material didatico necessario ao dirigir-se para a sala de aula, evitando

ausentar-se da turma ou mandar crianca buscar material em outro local,;
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20- Ter dominio do conteudo que ensina e buscar aperfei¢coa-lo de modo a
inteirar-se dos avangos mais recentes na sua area de atuacao;

21- Zelar pelo sigilo de informacdes pessoais de alunos, professores, funcionarios
e familias;

22- Manter e promover relacionamento cooperativo de trabalho com seus colegas,
com criangas, com pais € com 0s demais segmentos da comunidade
institucional;

23- Observar as crian¢as durante o desenvolvimento das atividades, procedendo o
registro, mediante relatérios que constituam uma avaliacdo continua dentro do

processo educativo.

Artigo 42 - A Equipe de Ac¢do Educativa é vedado:
1- Tomar decisdes individuais que venham a prejudicar o processo pedagogico;
2- Ministrar, sob qualquer pretexto, aulas particulares e atendimento especializado
remunerado a criangas da Associa¢do de Protecdo a Infancia Sdo José;
3- Ausentar-se do espago no qual se esta realizando atividades com as criangas
sem que haja a presenca de outro adulto que permane¢a acompanhando o grupo
de criancas;

4- Transferir para outras pessoas o0 desempenho do encargo que lhe foi confiado;

Paragrafo Unico — Para atuar junto as criancas da Associacdo de Protecdo a Infancia
Séo José o professor deve ter a capacidade de desenvolver multiplas formas de
dialogos com as criancas, envolvendo-se com interesse genuino em todas as
situagdes: provocando, brincando, rindo, apoiando, acolhendo, estimulando,
desafiando a curiosidade e a criatividade, estabelecendo limites com energia e

sensibilidade.
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Secao IV
Da Equipe de Servicos de Apoio

Artigo 43 - Fazem parte da Equipe de Servicos de Apoio:
l.
.
Il.
V.
V.
VI.

Auxiliar de Educacéo Infantil (AEI);
Secretaria e Auxiliar administrativo;

Equipe de cozinha (cozinheiras e nutricionista);
Equipe de Servicos de Limpeza;

Motorista;

Manutengéo Geral.

Subsecao |

Das Auxiliares de Educacao infantil (AEI)

Artigo 44 - S&o direitos das Auxiliares de Educagéo Infantil (AEI)

o disposto na legislacéo trabalhista vigente - CLT.

Artigo 45 - Sdo deveres das Auxiliares de Educacdo Infantil (AEI):

1-

2-

Acompanhar as criangas na entrada e na saida das salas e outras dependéncias
da instituicéo, zelando por sua integridade e seguranga;

Manter em ordem as criancas nas salas de aula e outros locais, na auséncia das
professoras;

Requerer providencias necessarias em situacdes onde a crianga apresente
algum sintoma ou queixa relacionada a sua saude;

Encaminhar ao Coordenador problemas disciplinares que necessitem de sua
intervencao;

Atender as professoras nas solicitacdes de material didatico, em casos

disciplinares ou de assisténcia as criangas;
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6- Colaborar na organizacdo de solenidades ou festas institucionais, prestando a
devida cooperacéo a equipe educativa;

7- Servir e acompanhar as criangas nos horarios de alimentacéo, motivando-as,
se necessario for, para que se alimentem; estimulando-as a experimentacao de
novos alimentos;

8- Quando necessario interpelar as criangas utilizando tom de voz moderado e
sempre explicar os motivos pelos quais chamou sua atencéo;

9- Executar demais servicos solicitados pela Dire¢éo;

Subsecéo Il
Da Secretaria/Auxiliar Administrativo

Artigo 46 - Sdo direitos da Secretaria/Auxiliar Administrativo o disposto na

legislacdo trabalhista vigente - CLT.

Artigo 47 - Caberd a Secretaria/Auxiliar Administrativo a consecucdo de tarefas
relativas ao expediente institucional, atividades de secretaria em geral:
1- Controle e organizacdo da documentacdo de criangas nos prontuarios;
2- Controle de horério de entrada e saida de pessoal;
3- Atendimento de pais ou responsaveis pelas criangas no que se refere a
aquisicao de uniforme escolar;
4- Atendimento do pessoal da Secretaria da Educacdo e demais 6rgaos publicos
no que se refere a prestacdo de contas dos contratos;
5- Elaboracéo e encaminhamento de oficios referente eventos beneficentes em
prol da Instituicéo;
6- Demais tarefas que Ihes forem confiadas seja pela Diretoria Institucional ou

pela Equipe de Apoio Técnico Pedagdgico da Entidade.



ASSOCIACAO DE PROTECAO A INFANCIA SAO JOSE

EEI IZOLINA ZANCOPE MUNARI
CNPJ —19.403.715/0001-13
Rua 26, n® 1919 — Jd Cidade Alta
Tel: (16) 3820-8237
e-mail —crechesaojose01@hotmail.com
Orlandia/SP — CEP 14.620-000

Artigo 48 - S&o direitos da Recepcionista o disposto na legislacéo trabalhista vigente

- CLT.

Subsecao 11

Da Equipe de cozinha (cozinheiras e nutricionista)

Artigo 49 - Sdo direitos das cozinheiras o disposto na legislacdo trabalhista vigente -

CLT.

Artigo 50 - S&o atribui¢des da cozinheira e nutricionista:

1-

Participar da elaboracéo e consecucdo do Projeto Pedagdgico da Associacgdo de
Protecdo a Infancia Sdo José encaminhando e realizando proposta de trabalho
em sua area de atuacéo;

Preparar o cardapio semanal determinado, sob orientacdo de nutricionista.
Selecionar e preparar os alimentos de forma balanceada, observando cardapio
elaborado pela Nutricionista responsavel;

Executar tarefas relativas a copa e cozinha, usando técnicas e conhecimentos
de culinaria com higiene, tomando cuidado com a limpeza pessoal, com sua
vestimenta, local de trabalho e respectivos objetos e / ou alimentos;
Desenvolver as tarefas de copa e cozinha com destreza, equilibrio, seguranca e
precisao, respeitando as normas de seguranca no trabalho inerentes a realizacao
das tarefas;

Participar do trabalho conjunto de todos os profissionais no respeito as criangas
e suas familias;

Zelar pelo ambiente da cozinha e por suas instalagdes e utensilios, cumprindo
as normas estabelecidas na legislacdo sanitaria em vigor;

Selecionar e preparar os alimentos de forma balanceada, observando cardapio
elaborado pela Nutricionista responsavel;

Servir a alimentacdo, observando as normas basicas de higiene e seguranca;
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9- Informar a pessoa responsavel da necessidade de reposicdo do estoque dos
géneros alimenticios e outros afins;

10- Conservar o local de preparagdo, manuseio e armazenamento dos alimentos,
conforme determinado pela legislacdo sanitaria em vigor;

11- Zelar pela organizacéo e limpeza da cozinha e da despensa;
12- Receber, armazenar e utilizar os géneros alimenticios observando os
respectivos prazos de validade registrando as saidas em formulario proprio;
13- Respeitar as normas de seguranca ao manusear fogdes, aparelhos de preparacao
ou manipulacdo de géneros alimenticios e de refrigeracao;

14- Comunicar de imediato, a quem de dever, a avaria de qualquer utensilio ou
equipamento a servico no setor da cozinha;

15- Executar outras atividades correlatas a fungdo, determinadas pelo responsavel

imediato.

Subsecéo IV
Da Equipe de Servico de Limpeza

Artigo 51 - Sdo direitos da Equipe de Limpeza, aqueles dispostos na legislacdo

trabalhista vigente - CLT.

Artigo 52 - Sdo atribuicdes da Equipe de Limpeza:
1

2- Executar os servigos de limpeza e arrumacéo das dependéncias que Ihe forem

Manter a limpeza e a ordem nas dependéncias da institui¢do;

atribuidos;

w
1

Auxiliar na preparacdo dos ambientes para os eventos;
4

O cuidado e preservagdo dos recursos fisicos e didaticos, higiene e limpeza

nos locais ocupados;



ASSOCIACAO DE PROTECAO A INFANCIA SAO JOSE

EEI IZOLINA ZANCOPE MUNARI
CNPJ —19.403.715/0001-13
Rua 26, n® 1919 — Jd Cidade Alta
Tel: (16) 3820-8237
e-mail —crechesaojose01@hotmail.com
Orlandia/SP — CEP 14.620-000

Manter as condicOes de asseio e utilizacdo das salas de aula e outros locais,
comunicando de imediato a pessoa responsavel as irregularidade e/ou
problemas existentes;

Zelar pela utilizacdo da energia e 4gua, bem como dos equipamentos da
instituicdo evitando mau uso ou desperdicio;

Executar tarefas de lavagem de roupas e outras pegas que carecam de
cuidados e, reorganizé-las sob orientacdo da encarregada;

Executar demais servicos correlatos a sua funcéo, sempre que se fizer

necessario.

Subsecdo V

Dos Servicos Do Motorista

Artigo 53 - Sdo direitos do motorista, aqueles dispostos na legislacdo trabalhista
vigente - CLT.

Artigo 54 - Sdo atribuicdes do funcionario Motorista:

Dirigir os veiculos pertencentes a Associacao de Protecdo a Infancia Sao Jose;
Verificar as condigdes de funcionamento do veiculo, antes de sua utilizagao;
Transportar pessoas e materiais; zelando pela seguranca de passageiros e/ou
cargas;

Fazer pequenos reparos de urgéncia;

Manter o veiculo limpo, interna e externamente e em condigdes de uso,
levando-o manutencdo sempre que solicitado;

Observar os periodos de revisdo e manutencgdo preventiva do veiculo;

Zelar pela conservacdo dos veiculos, observando as normas de seguranga e
conservacgao;

Executar demais servigos correlatos a sua funcdo, sempre que se fizer

necessario.
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Subsecéo VI

Dos Servigos De Manutencéo Geral

Artigo 55 - S&o direitos do funcionario responsavel pela Manutencdo Geral, aqueles

dispostos na legislacao trabalhista vigente - CLT.

Artigo 56 - S&o atribui¢es do funcionario responsavel pela Manutencdo Geral:

1- Zelar pela conservacao do prédio, de suas dependéncias internas e externas e
do mobiliario em geral;

2- Estar atento a seguranca dos portdes, portas, janelas e equipamentos de combate
a incéndios;

3- Manter as condi¢cdes de limpeza as calhas e telhados fazendo revisdes
periddicas contribuindo para prevencao infiltracdes e danos ao patriménio;

4- Comunicar de imediato a pessoa responsavel as irregularidade e/ou problemas
existentes;

5- Periodicamente realizar vistoria nas salas observando portas, janelas,
iluminacdo e demais itens de acabamento, realizando 0s reparos necessarios;

6- Atender prontamente as solicitacfes de reparo em local ou motivo causador de
acidentes contribuindo para a seguranca e preservacao da integridade fisica dos
integrantes da comunidade institucional;

7- Executar os demais servicos correlatos as funcdes, a critério da Direcdo.

Capitulo 11
Das Penalidades

Artigo 57 - A todos os funcionarios da Entidade que incorrerem na inobservancia dos
termos deste Regimento Escolar e da legislacdo supervenientes, serdo aplicadas
sancOes cabiveis previstas na Legislacao trabalhista vigente, assegurando-lhes o direito

de defesa e recurso as autoridades competentes, na forma da legislacéo pertinente.



ASSOCIACAO DE PROTECAO A INFANCIA SAO JOSE

EEI IZOLINA ZANCOPE MUNARI
CNPJ —19.403.715/0001-13
Rua 26, n® 1919 — Jd Cidade Alta
=4 Tel: (16) 3820-8237
e-mail —crechesaojose01@hotmail.com
Orlandia/SP — CEP 14.620-000

Artigo 58 - Os fatos ocorridos em desacordo com o disposto no Regimento
Institucional seréo apurados, ouvindo-se os envolvidos e registrando-se em Ata, com

as respectivas assinaturas.

Paragrafo 1° — Nos casos de recusa de assinatura do registro, por parte da pessoa

envolvida, 0 mesmo sera validado por assinaturas de testemunhas.

Paragrafo 2° - Quando se tratar de pena de demissao, cabera a Direcdo Institucional

da Entidade a aplicagéo da penalidade, dentro das normas da legislagédo em vigor.

Capitulo 111

Das Proibic6es

Artigo 59 - E vedado a todos os integrantes da Equipe Institucional:

1-Discriminar, usar de violéncia simbdlica, agredir fisicamente e/ou verbalmente
qualquer membro da comunidade institucional,

2-Retirar e utilizar, sem a devida permissdo do Orgdo competente, qualquer
documento ou material pertencente a Instituicao;

3-Ocupar-se com atividades alheias a sua funcéo, durante o periodo de trabalho;

4-Receber pessoas estranhas ao funcionamento da Entidade, durante o periodo de
trabalho, sem a prévia autorizacdo do érgdo competente;

5-Fazer uso de imagens das criancas nas redes sociais pessoais ou de forma
impressa;

6-Tratar de assuntos pertinentes ao trabalho educativo e institucional com
pais/responsaveis e outros familiares das criangas atraves das redes sociais
pessoais;

7- Expor colegas de trabalho, criancas ou qualquer membro da comunidade

institucional a situagdes constrangedoras;
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8- Promover excursdes, jogos, coletas, lista de pedidos, vendas ou campanhas de
qualquer natureza, envolvendo o nome da Entidade, sem a prévia autorizacao
da direcéo;

9- Comparecer ao trabalho em estado de embriagues ou com indicativos de
ingestdo e/ou uso de substancias quimicas toxicas;

10- Apresentar-se ao trabalho para o qual foi contratado, com vestuario inadequado,
tornando inviavel a plena e satisfatoria execu¢do do mesmo;

11- Fumar nas dependéncias e ou espaco fisico da Entidade.

Capitulo 1V
Dos Direitos e Deveres dos Funcionarios

Secao |

Dos Direitos

Artigo 60 - Além dos previstos em outras normas da legislacdo em vigor, constituem
direitos dos profissionais da Associacdo de Protecdo a Infancia Sdo José:

1- Ter acesso a informacdes educacionais, bibliografia, material didatico e outros
instrumentos, bem como contar com assessoria pedagdgica, que auxilie e
estimule a melhoria de seu desempenho profissional e a ampliagcdo de seus
conhecimentos;

2- Dispor, no ambiente de trabalho, de instalacdes e materiais suficientes e
adequados, para que exergcam com eficiéncia suas funcdes;

3- Ter assegurada a igualdade de tratamento no plano administrativo e
pedagdgico;

4- Participar do processo de planejamento, execucéo e avaliagdo das atividades da

Associacdo de Protecédo a Infancia S&o José;
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5- Ter assegurada a igualdade de tratamento, sem preconceito de raga/etnia, cor,
religido, sexo ou qualquer outro tipo de discriminacdo no exercicio de sua

profisséo.

Secéo Il
Dos Deveres

Artigo 61 - Constituem deveres de todos os profissionais da Associacdo de Protecdo
a Infancia S&o Jose:

1- Conhecer e respeitar as leis;

2

Preservar os principios, os ideais e fins da educagdo brasileira, no seu

desempenho profissional;

w
1

Empenhar-se em prol do desenvolvimento da crianca;
4

Participar de todas as atividades educacionais que lhes forem atribuidas por

forga das suas funcdes, dentro do seu horério de trabalho;

(@]
1

Participar no estabelecimento das metas propostas, empenhando-se para a sua

consecucao;

6- Comparecer ao local de trabalho com assiduidade e pontualidade, executando
suas tarefas com eficiéncia, zelo e presteza;

7- Manter o espirito de cooperacdo e solidariedade com a equipe da Associacdo

de Protecdo a Infancia Sdo José e a comunidade em geral;

oo
1

Incentivar a participacéo, o didlogo e a coopera¢do entre as criancgas, demais
educadores e a comunidade em geral, visando a construcdo de uma sociedade
democratica;

9

10- Assegurar a efetivagdo dos direitos pertinentes a crianca, nos termos do

Respeitar a crian¢a como sujeito do processo educacional;

Estatuto da Crianca e do Adolescente, comunicando a autoridade competente
0s casos de que tenham conhecimento, envolvendo suspeita ou confirmagéo

de maus-tratos;
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11- Fornecer elementos para a permanente atualizacdo de seus registros
funcionais junto & Secretaria a Associagdo de Prote¢do a Infancia Sdo José;

12- Participar do processo de planejamento, execucéo e avaliacdo do Projeto
Pedagogico da Associacdo de Protecdo a Infancia Sao Jose;

13- Registrar devidamente sua frequéncia no livro oficial destinado a esse fim.

8§ 1° - Constituem falta grave discriminar a crianga por preconceito ou distin¢Ges de
qualquer espécie.
8 2° - Todos terdo direitos de requerer ou representar, pedir reconsideracédo e recorrer

nas formas previstas pela legislacdo em vigor.

TITULOV
DO CORPO DISCENTE

Artigo 62 - O Corpo Discente € constituido por todas as criancas matriculadas

regularmente na Associacdo de Protecdo a Infancia Sdo José.

Capitulo |

Dos Direitos e Deveres da Crianca

Artigo 63 - Os direitos da crianca derivam substancialmente da Declaracdo Universal
dos Direitos das Criancas, dos direitos e garantias dispostos na Constituicdo da
Republica, bem como dos que fixam o Estatuto da Crianca e do Adolescente e da Lei
de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional em vigor e demais dispositivos legais.

Secéo |

Dos Direitos

Artigo 64 - Além dos previstos nos demais dispositivos legais constituem direitos das

criangas da Associagdo de Prote¢do a Infancia So Jose:
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Ser vista como sujeito social de direitos, produtora de conhecimentos e cultura,
ativa e competente, com poder de criacdo, imaginacgéo e fantasia;

Ter voz, sendo levada a sério, tendo suas ideias e teorias ouvidas, questionadas
e desafiadas;

Ser acolhida tanto nos primeiros dias, em seu periodo de adaptagdo, como a
cada instante de forma a favorecer seu desenvolvimento afetivo, cognitivo e o
seu relacionamento social,

Participar das atividades programadas pela Associacdo de Protecdo a Infancia
Sdo José cabendo aos profissionais ndo criar impedimentos de qualquer
natureza em ambiente que possibilite o desenvolvimento de sua criatividade;
Ter garantido o seu direito ao brincar com principio inerente a toda acdo
pedagdgica;

Ter resgatada e respeitada a sua historia particular e de sua familia, serem
ouvidas no processo educacional;

Ter asseguradas as condicBes necessarias ao desenvolvimento de suas
potencialidades na perspectiva social e individual;

Serem respeitados em sua individualidade sem comparacdes ou preferéncias.

Secéo 11
Dos Deveres

Artigo 65 - Sdo deveres das criancgas, por si ou atraves de seus pais ou responsaveis:

Manter e promover relacGes de cooperagéo e respeito no ambiente
institucional;

Participar de todas as atividades programadas e desenvolvidas pela entidade;
Cooperar na manutencao da higiene e na conservagao das instalagdes da
instituicao;

Cumprir as agdes disciplinares da entidade;
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5- Providenciar e dispor, sempre que possivel, do material solicitado e necessario
ao desenvolvimento das atividades;

6- Comparecer pontualmente as aulas e demais atividades institucionais;

7- Comunicar qualquer irregularidade de que tiver conhecimento ao setor
competente;

8- Apresentar justificativa dos pais ou responsaveis, quando houver necessidade
de alteracdo nos horarios de entrada e/ou saida da crianca;

9- Apresentar atestado médico e/ou justificativa dos pais ou responsaveis,

quando criancga, em caso de falta a entidade.

Paragrafo Unico: A Associacdo de Protecdo a Infancia S&o José, notificard ao
Conselho Tutelar os casos de suspeita ou confirmacao em que a crianca seja vitima de

negligéncia, discriminacdo, exploracao, violéncia, crueldade e ou opressao.

Capitulo 11

Dos Direitos, Deveres e Proibi¢bes dos Pais / Responsaveis

Secao |

Dos Direitos

Artigo 66 - Os pais/ responsaveis tém o dever e direito de participar do cotidiano da
Associacdo de Protecdo a Infancia Sdo José de forma dialdgica, contribuindo para a
elaboracdo, acompanhamento e avaliacdo do Projeto Pedagdgico, bem como do

acompanhamento do processo de avaliacéo de seu filho nas atividades educacionais.

Artigo 67 - S&o direitos dos pais/responsaveis:

1- Ter acesso ao Projeto Pedagogico da Associacdo de Protecdo a Infancia Séo
José e as informacdes e registros referentes aos fazeres vividos pelas criangas
da Associacdo de Protecdo a Infancia Sao José bem como aqueles relativos ao
acompanhamento do processo pedagogico;
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2- Ter acesso as informacbes referente ao processo de planejamento do
atendimento da demanda da Associagdo de Protecdo a Infancia S&o Jose;
3- Conhecer o cardapio servido a crianca.

Secéo Il
Dos Deveres

Artigo 68 - Sdo deveres dos pais/responsaveis:
1

Garantir a frequéncia das criancas as atividades, respeitar os horarios de entrada

e saida como fator relevante para o processo educativo;

2- Participar de reunides de pais e dos eventos promovidos para integracdo da
comunidade educativa;

3- Atender as orientacdes internas que visem o bom funcionamento e
proporcionem respeito e incentivo ao pleno desenvolvimento das criancas;

4- Justificar as faltas das criangas;

5- Zelar para que a crianga ndo porte material que represente perigo para sua
salde, seguranca e integridade fisica ou de outrem;

6- Tratar a todos os participantes da comunidade educativa com respeito e
cordialidade de modo a desenvolver atitudes positivas de cidadania;

7- Manter atualizado junto da Associacdo de Protecdo a Infancia Séo José, 0s
dados de endereco e telefone para garantir a comunicacao dos profissionais da
Unidade com a familia sempre que necessario;

8- Informar ocorréncias de doencas com a crianca e manter atualizadas as
informagdes de sua ficha de saude;

9- Conhecer e cumprir este Regimento;

10- Ter acesso ao calendario da Associacdo de Protegcdo a Infancia S&o Jose e
manter relacdes cooperativas no ambito institucional;

11- Assumir junto a Entidade acOes de corresponsabilidade que assegurem a

formacdo educativa da crianga;
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12- Propiciar condicBes para 0 comparecimento e a permanéncia da crianca na
Entidade;

13- Respeitar os horarios estabelecidos pela Entidade para o0 bom andamento das
atividades;

14- Comparecer as reunides e demais convocacgdes da Entidade, sempre que se fizer
necessario;

15- Encaminhar e acompanhar a crianga pela qual é responsavel aos atendimentos
especializados solicitados pela Entidade;

16- Cumprir as disposi¢fes do Regimento Institucional, no que lhe couber.

Secéo 111

Das Proibic6es

Artigo 69 - Aos pais ou responsaveis é vedado:
1

Retirar e utilizar, sem a devida permissao do 6rgdo competente, qualquer

documento ou material pertencente a Entidade;

2- Desrespeitar qualquer integrante da comunidade institucional, inclusive o
aluno pelo qual é responsavel, discriminando-o, usando de violéncia
simbdlica, agredindo-o fisicamente e/ou verbalmente, no ambiente
institucional;

3- Expor a crianca pela qual é responsavel, funcionario, educador ou qualquer
pessoa da comunidade institucional a situacdes constrangedoras;

4- Divulgar, por qualquer meio de publicidade, assuntos que envolvam direta ou
indiretamente o nome da Entidade, sem prévia autorizacao da direcao;

5- Promover excursdes, jogos, coletas, lista de pedidos, vendas ou campanhas de
qualquer natureza, em nome da Entidade sem a prévia autorizacéo da direcao;

6- Comparecer as reunides ou eventos promovidos pela Entidade embriagado ou

com sintomas de ingestdo e/ou uso de substancias quimicas toxicas;

7- Fumar nas dependéncias da Entidade.
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TITULO VI
DA GESTAO EDUCACIONAL E DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Capitulo 1
Da Gestdo da Associacdo de Protecdo a Infancia Sao José

Artigo 70 - A gestdo da Associacdo de Protecdo a Infancia S8o José deve ser
democratica e entendida como um processo que envolve a participacdo direta e
representativa da comunidade educativa que regera o seu funcionamento,
compreendendo a tomada de decisdo, planejamento, execucdo, acompanhamento e
avaliacdo referente a politica educacional no ambito da unidade com base na legislacédo

em vigor e de acordo com as diretrizes fixadas pela legislacdo em vigor.

Artigo 71 - A gestdo € o processo coletivo que integra, num contexto mais amplo, o
trabalho conjunto da Associacdo de Protecdo a Infancia Sdo José com a administracao
municipal, suas esferas regionais e suas politicas publicas e se efetivara mediante:

1- Participacdo dos profissionais da Associacdo de Protecdo a Infancia Sdo José dos
pais/ responsaveis pelas criancas e dos representantes da Instituicdo, na elaboracéo
da proposta pedagdgica;

2- Autonomia na gestdo pedagdgica, administrativa e financeira, em consonancia com
as diretrizes fixadas;

3- Transparéncia nos procedimentos pedagdgicos, administrativos e financeiros;

4- Valorizacdo da Associacdo de Protecdo a Infancia S&o José enquanto espaco
privilegiado de execucdo do processo educacional, contribuindo para a realizagéo

da qualidade social da educacéo.
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Artigo 72 — Toda a Equipe Funcional devera cumprir integralmente seu horéario de
trabalho e as escalas decorrentes enquanto resultantes do desenvolvimento das

atividades previstas no seu Projeto Pedagdgico Institucional.

Artigo 73 - E imprescindivel o comprometimento de todos os membros da equipe
gestora e funcional, para que seja garantida a qualidade dos servicos prestados a

comunidade.

Artigo 74 - A Direcdo Institucional assegurara o continuo aperfeicoamento de seus
recursos humanos através de reunides, encontros, palestras, cursos e outros eventos,
atendendo todos os profissionais envolvidos no processo educativo, descritos no

Projeto Pedagdgico.

Paragrafo Unico: Sera sempre incentivada pela Entidade, a participacdo de seus
funcionarios em cursos, palestras e eventos que visem ao seu aperfeicoamento
profissional, sempre que possivel, sem o prejuizo das atividades regulares da

instituicao.

Artigo 75 - Os funcionarios que compdem a Equipe de Apoio Técnico Pedagdgico,
de Acdo Educativa, e de Apoio, serdo contratados pela Entidade Mantenedora;

inclusive os profissionais autbnomos e os terceirizados.

Artigo 76 - A Diregéo Institucional compete, conforme o disposto na Lei 9.608/02
1998, acolher colaboradores externos na qualidade de voluntarios. Estes poderéo ser
inseridos conforme suas aptides nos diversos campos de atuagao da entidade; sejam

estas direcionadas as atividades educativas promocionais ou de captacdo de recursos.
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Paragrafo Unico — A insercdo do Voluntéario como participante da Creche se dara
mediante a entrevista, assinatura do termo e contrato de voluntério, mediante o qual

assume o dever de observar o presente Regimento Institucional.

Artigo 77 - As Normas de Convivéncia serdo construidas e reconstruidas com a
comunidade institucional, e norteiam as acdes e relacdes de todos que dela fazem
parte. Levam em conta os direitos e deveres do individuo, estabelecidos na
Constituicdo do Brasil, do Estado, na Lei Organica do Municipio e no Estatuto da
Crianca e do Adolescente, principalmente quanto aos aspectos de direitos, deveres,
garantias individuais e coletivas. Estas Normas de Convivéncia tém carater educativo
e sdo reavaliadas sempre que a Diretoria Institucional julgar oportuno, considerando

as necessidades oriundas da comunidade institucional.

TITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 78 - A Associacao de Protecdo a Infancia Sdo José podera desenvolver acoes
de apoio ao processo educativo, estabelecendo parcerias com outras entidades/

instituicoes.

Artigo 79 - A Diretoria da Associacdo de Protecdo a Infancia Sdo José devera tomar
as providéncias necessarias para que este Regimento seja sempre reconhecido pelos

funcionarios e pela comunidade local.

Artigo 80 - A Associacdo de Protecdo a Infancia Séo José notificard ao Conselho
Tutelar os casos de suspeita em que a crianga € ou foi vitima de negligéncia,

discriminacdo, exploragéo, violéncia, crueldade e ou opresséo.
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Artigo 81 — Os documentos da Secretaria sdo de uso exclusivo da Associacdo de
Protec¢do a Infancia Sdo José e das autoridades escolares, sendo vedado o seu manuseio
por pessoas estranhas a Associacdo de Protecdo a Infancia Sdo José assim como cessao

de cdpias a terceiros, exceto nos casos previstos na legislacdo em vigor.

Artigo 82 - O presente Regimento da Associacdo de Protecdo a Infancia Sdo José
poderd ser alterado, sempre que as conveniéncias didaticas pedagdgicas ou origem
disciplinar e administrativas assim o indicarem quando necessario, devendo as
alteracBes propostas serem submetidas as aprovacbes prévias do o6rgao oficial
competente e somente entrardo em vigor no ano letivo seguinte ao de sua aprovacgéo,

nos termos da lei.

Artigo 83 - Incorporam-se a este Regimento Escolar as determinacdes supervenientes

oriundas de disposicdes legais ou normas baixadas pelos 6rgdos competentes.

Artigo 84 - O presente Regimento, entrara em vigor na data de sua aprovacao pela

Diretoria Institucional.

Artigo 85 - Os assuntos urgentes e omissos neste Regimento serdo resolvidos pela
Direcdo da Associagdo de protecdo a Infancia Séo José, a luz das leis, instrucGes de
ensino, normas legais, consultas aos Orgdos competentes e legislacdo cabivel,
comunicando em seguida a Equipe Técnica de Coordenacdo e, quando for o caso, as

autoridades competentes.
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